FIRMA DIGITALE PAdES con ArubaSign
(Chiavetta o Firma Remota)

Inserire la chiavetta nel PC (se non si dispone della firma remota).

Aprire il programma, poi firma e selezionare i file pdf da firmare (come al solito).

Seleziona il formato di firma

[ Visualizza guida interattiva

Formato Hrmal PAdES [ ] Timestamp  [v] Firma Grafica

Documenti da firmare Documenti firmati

CNV_SPIDSPPA-DT14-20180125_v6.pdf m (5 ] 9 | CNV_SPIDSPPA-DT14-20180125_v6_signed |.pdf

Compare a questo punto il contenuto del pdf selezionato. Posizionarsi nel punto in cui si vuole applicare la
firma e creare con il mouse un riquadro (in rosso). Premere a questo punto FIRMA.
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Scegliere se si vuole usare la chiavetta o la firma remota (se disponibile). Inserire PIN o password e poi
FIRMA.




Verifica la presenza di un dispositivo di firma collegato al pc

1 SH EATONA FIRMA
Dispositivo di firma trovato
Firma Remota

Scelta formato di firma: RSl ER i e ]
2 INSERTSCT DATI DI
ACCESS0 ESCEGLT IL 3R = :
CERTIFICATO Scegli il certificato:| \1arani Marcello

Inserisci PIM:

3 CONCLUDI E FIRMA
annulla

Il documento pdf risulta cosi firmato in PAJES e si trova nella stessa posizione del file originale ma con

I’aggiunta di “_signed” nel nome.
Il risultato, aprendo il file, sera del tipo mostrato sotto (con data UTC di Greenwich, non Roma).

per ’AgID per PAmministrazione

Firmato digitalmente da
MARIANI
MARCELLO
07.05.2020
12:08:59 UTC

Firmato digitalmente dal

Direttore Generale AglD



FIRMA DIGITALE PAdES con Dike6
(Chiavetta o Firma Remota)

Inserire la smart card nel lettore ed aprire il Dike 6 = Firma = Firma = Scegliere dal computer il file .pdf
da firmare = Apri

o InfoCert Dike 6 -cIEH |o InfoCert Dike 6 - - IEN

Firma

Firma multipla

Controfirma
1ROT2018; SPID: tra PA & identity Providar TROR2015: Per ottenars un codificats digitals
un ginco di ouadm par tar vincons SPID Citra 4 N@Cessaric essers Citcin delani?

o Vs 0D rw

Nella schermata successiva, visualizzare le informazioni del file da firmare e, nel caso si volesse
apporre la firma grafica sul documento .pdf, mettere il check alla voce Visualizza firma nel
documento. Se lo si desidera, compilare i tre parametri opzionali Motivo della firma, Localita,
Mail del firmatario, Immagine di firma (non ¢ comunque obbligatorio inserirli).

Se si ¢ scelta 1'opzione Visualizza firma nel documento,

(5] Firma il documento “contratto.pdf”
Home: contratto.pdi
Tipo: PDF
Dimensione: 119 Kb
Creato: mar lug 12 18:43:38 2016
Modificato: ven mag 13 11:43:42 2016
Scegli la tipologia di firma;
Firma PDF (PAJES)
1 Visualizza fima nel documento [Cosa significa?]
¥
’
’ /
Parametri opzionali
Mativo della firma:
Localita®
Mail del finmatanic:
mimeanine o firma Stogle _ it

A W Pag: i Visualizza anteprima

Toma alla home Indistio [ Continua




selezionare il punto della pagina dove si vuole apporre la firma grafica = Continua

| Firma file pdf ?

Posizione il rettangolo dove si vuole inserire la firma

CAP 10122 Prov. TO Stato. | i
Domicilic: Indirizzo Comune

cAP Prov. Stato.

Telefono fisso Indirizzo email

Il Titolare dichiara inoltre:
di approvare speciicamente ai sensi degli antt. 1341 ¢ 1342 del codice ciule le disposizioni delle Condiziont General dei Servizi di

Identita Digitale di seguito indicate: 12 (Licenza d uso): 16 (Ad to del Seruizio); 161
{Cessarione & Sospensione del Servizia): 18 {Obblighi del Titolare); Art 18 1(R bilita i ' te da reato): 19
{Obblighi di InfeCert); 1.10. {Uso bilecm delle |denmta Digttall); 1.11. (Accmazmne Cantratto / Clausola sospensiva); 1.12. (Durata del
Contrato). 2.2. (Requisiti 3.(C 2.4, iin corso dier 2.5. (Corris pettivi); 3.2.
{ldentificativi ad accessi al sk ) 34 (R e plina della propriet3 intellattuale); 4.1. (Raspons abilts del Tialare &
dellIntestatario della Fattura), 4.2. (Responsabilita di InfoCert e diritti del Titolare e dellIntestatario delia F attura); 5.1. (Riscluzione), 6.4. (F ora
Competente).
13/05/2016
Data 1l titolaje
~
< >
< | > Trova testo.., page: 1
oK Annulla

Alla schermata successiva scegliere la cartella di destinazione del nuovo file firmato (scegliere una
cartella diversa da quella dove ¢ contenuto il file originale, altrimenti il Dike 6 sovrascrivera il file
da firmare)

Selezionare il certificato di firma che contiene il Nome e Cognome (non usare il certificato con il
Codice Fiscale) oppure la firma remota.

Sceqli il cartificato
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IA-]':uun .11 un c c—i!lflalc:dl Flr-.—; Jmoto I |

= Seleziona cartella ed inserire il nuovo percorso, Inserire il PIN della smart card (o credenziali
per firma remota) = Firma

Se tutto ha funzionato correttamente, comparira il messaggio di avvenuta firma.

Nel caso si volesse firmare un altro file .pdf premere il tasto Firma un altro documento.

Nel caso in cui il documento debba essere firmato da altri soggetti, sostituire la smart card nel
lettore, e premere il tasto Aggiungi una firma al PDF e ripetere I'operazione di firma appena

descritta tante volte quanti sono i firmatari.

Per uscire dalla schermata di firma premere sul tasto in basso a sinistra Torna alla home.



FIRMA DIGITALE PAdES da Acrob Reader (DC)
(Solo con chiavetta)

Inserire la chiavetta nel PC.
Aprire il file pdf da firmare e posizionarsi nell’area in cui si vuole apporre la firma.
Premere su strumenti in alto e poi premere certificati

File Modifica Vista Finestra

Home cnv_spidsppa-dil14.. X
w P B8 X Q @ 7

e poi premere certificati. In alternativa usare la barra laterale a destra (altri strumenti).

cnv_spidsppa-dt14. @ Accec

A = B = Ba " S En 2%

Commento Compila e firma Modifica PDF Esporta PDF Crea PDF Combina file Condividi Timbro Misurazione Certificati
[(Aei [-] [(Aeri [-] [(Aei [-] [(api ][] [(Aei ][] pggiung] - | [(Apri -] (A [-] [(Aei -] [(aei [~]

A questo punto compare la barra con la funzione di firma digitale.

Home  Strumenti cnv_spidsppa-dti1d.. @
W e B EQ ® R MO e BT B 2D

I Certificati

g Firma digitaimente | [ Marca temporale

Premere firma digitalmente = OK (alle istruzioni) = Formare un rettangolo in cui mettere la firma

per I’AgID per ’Amministrazione

Firmato digitalmente dal Firmato digitalmente da

Direttore Generale AgID

A questo punto, se la chiavetta viene lette correttamente, compare la scelta del certificato da utilizzare per la
firma. Selezionare il certificato di firma che contiene il Nome e Cognome (non usare il certificato con il
Codice Fiscale)



Firma con un ID digitale

Scegli I'ID digitale che desideri utilizzare per la firma:

Visualizza dettagli

O @[!E'D MRNMCL70D21C933M/7430010... (ID digitale Windows)

Emesso da: ArubaPEC S.p.A. NG CA 2, S5cadenza: 2022.03.18

Poi: Continua = Firma = Selezionare la posizione in cui salvare il file firmato ed eventualmente un

nuovo nome = Inserire il PIN = OK

per I’AgID per ’Amministrazione

Firmato digitalmente da

1 1 Firmato digitalmente
Ma rl a n I da Mariani Marcello
Data: 2020.05.07

MarcellO 1as0s 0200

Firmato digitalmente dal

Direttore Generale AglD

A questo punto si avra il nuovo file firmato in PAdES e il nome del firmatario all'interno del riquadro

creato sopra.



